Hjemmeside
Juli 2007 - JAC Word 2003

GrafikkeniHjemmesider-sider er meget ofte af typen *.GIF eller *.JPG.
Disse filtyper er komprimérbare og tilgodeser saledes overfgrsels-
hastighed paetnetverk. Word konverterer automatisk indsatte grafik-
elementertil disse filtyper.

Placérmarkgrenicelle 1

Velg Indscet, Billede, Multimedieklip...

VelgBilleder og find et passende billede som logo for hjemmesiden.
Dukan ogsabenytte et scanneteller fotograferet billede, Eller sgge
billeder under www.google.dk (pas paophavsret ©)

Vedhjelp af markeringshandtagene justeres grafikken til en passende

stgrrelse. Husk: jo mindre - jo bedre! -

Tilpas cellens stgrrelse, sa den passer til billedet . -~
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Trak celleveggen mellem celle 2 og 3 mod hgjre sélede{ atcelle 3 bliver
ca. 2,5 cm bred...

I
Placér markgren i celle 3.

Hgjreklik og velg Cellejustering

Sa&t Lodret justering til A/ederst,\Hm're

N—= |E| Cellejustering | » |
. . == =
Skriv nu i Celle 3: Opdateret: _\E Tipas automatisk 8
Tryk <Enter> ~ G Egenskaber For tabel. ..

. i
== Punktoostiling...

Visaltid hvornarhjemmesiden er opdateret. > g
Velg Indscet, Dato og klokkesleet... — — N
Velgetaf Datoformaterne og st ,.flueben* I\ > |
i Opdater Automatisk OK ————m——-—+ fj‘.’uia;%rgg
Tilgesengelige fornater: Sprog:

(4-07-2007 Dansk

07-07-04

20070704 \
2007-07-04

juli 2007

4.7.07 \

447 2007 \
04,07.2007

4,7.2007 \
04407 2007

04-07-2007 20:58 \
04-07-2007 20:55:13

2m:58:13 \
§55:13
20:55

Standard...

Placering af
grafik og tekst

Datering
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Velgaltid de standardiserede skriftformater og stgrrelser som Word
tilbyder.
Hermed sikres det, at siden virkeri alle browsere.

Markértekstenicelle 3 og vaelg typografien Overskrift 1
Lav stgrrelsen om til stgrrelse 12 pkt //

i| Overskrift 1 : 11|i

4, juli 2007'

Placér markgren i celle 2 og skriv en passende tekst:

F.eks Karsten Jensens Hjemmeside (,,Dit eget navn* Hjemme-
side)

Igen med typografien Overskrift 1. Forgg skriftstgrrelsen til 24

pkt' B || Kolonme Celle
Velg Tabel, Egenskaber for Tabel, _
Fanen: Celle Valg Centreret — ——— . —o .
N = =
N\
=] =
Centreret Mederst

Prgv eventuelt at &ndre baggrundsfarven i celle 2 og 3.
Placér markgren i celle 2 - @verst oppe og klik — —
Hold <Ctrl> nede

Placér markgren i celle 3 - @verst oppe og klik
Nu er begge celler markeret

Find ikonet Tabeller og Kanter — —| 3
Vaelg Skyggefarve (Velg en farve)
~ ~
~
e ——
ElEIEE
x| 3 ) e
\ Ingen
\
HE NN
H u IE\I HENE
HE N EEEREER
HEEEEEENEN
=m0 00000 I
= ]|
] I
Flere Farver. .. —I—

Valg af forskellige farver begrenser ikke sidens hastighed pa
Internettet.

Typografier

Tekst-
formatering

Celle-
formatering
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—_————— 3
Oplysningen Vejret/
/ m]

Indtast ovenstaende tekster i cellerne 4 til 7. 7

Find den ,,Sort-hvide pil* i gverste venstre hjgrne af Celle 4 - hold
venstre mus nede og trek hen over de gvrige celler. derved
markérer du de 4 celler (ikke rekken!)

Velg igen typografien Overskrift 1. Set baggrundsfarven til gul for
alle 4 celler (se foregaende side), og centrér teksterne.

Seg TV 2 Oplysningen Vejret

Nu skal du have indsat Hyperlink - i normal tale ,,Et Link*¢
til de fire tekster
Hyperlinks ggr siden aktiv og forbinder den til andre oplysninger pa

Internettet. @

Markér teksten i celle 4 og velg knappen inds@t hyperlink | X

Indtast nu stien til det sted pa Internettet, du vil linke til. - URL-

adresse

Skriv i Adresselinjen: http://www.google.dk

Klik Ok |

Du vil nu se at Sgg er blevet ,,Bla“og|Understreget = Standard Link
I

Hyperlink til: Tekst, der skal vises: |Ssg I
Eksisté%nde i SEg i |5 Mine Web-steder : w
eller webside | _private
Akfuel I3 _wvi_cnf I
g | = S
En placering i =) images I
dodkEIL:i::nt Gennemsete @ ~afIndex
sider .&l: Index I
Opret ek vk Seneste I
dokurient Filer I
Adresse: hitkp: S fwov, qoogle] dif I v
E-mail-adresse
[ oK I [ Annuller ]
Gentag proceduren for de andre celler:
Celle 5 =TV-2: http://www.tv2.dk
Celle 6 = Oplysningen: http://www.degulesider.dk
Celle 7 = Vejret: http://www.dmi.dk

Bemerk, at teksterne nu bliver til aktive hyperlinks pa siden.

T e
CTRL + klik For at falge link

Sog TV 2 Oplysningen | Vejre

Hyperlink
L}

URL-adresse

Copyright © 2007
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Cell 8 virker som afstandsholder

Markér kolonnen fra celle 10 og nedad ( 10-13-16-19).

— §

Hgjreklik og vaelg Egenskaber for tabel.

Fanen Raekke Angiv Hgjde: 3c21

Markérkolonnen fracelle 9 ognedad RN |
( 9-12-15-18). skber

angi hgide: |3em =

Hgjreklik og velg  Flet celler

. —
— —

Velgikonet Tabeller og kanter
Skyggefarve Grals% ——————
Reducércellebreddenidennye celle 9

ved at trekke cellens hgjre vag mod venstre,
indtilbreddenviserca3cm. — — — — — —~

Stil din markgr i den nederste tabel (1*1)

klik pa  Centreret ——————— = N
Skriv: Top  og <Mellemrum> 2 gange T
Velg Indscet, Symbol
Skrifttype: Windings Velg  Symbolet {}

Valg Indseet \ \

M_@

Symboler | Specialtbgn \
Skriftbype: Wingdings\\ N w

ololo|@le|o| O] 4|+
S EEEle
SOOI S |9 N 2|2
Jelsleala| <> |4
Senest benyttede symbaoler: N \
w|cx| €[ £]¥|O| @™+ [¥ [ <|> |+ [ x[o|n
wingdings: 221 Tegnkode: 221 \\ fra: | Symbol (decimaly w
[ autokorrektur... | [ Genvejstast... | Genvejstast: \

[ tndset ] [ Annuler

Marker symbolet og Velg sa skriftstgrrelse 24
Du kunne ogsa have valgt genvejstasten:
Holde <Alt> nede - skriv pa det numeriske tastatur 0221

Formatere Tabel

Symbol
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Markér teksten Top + Symbolet ni nederste Tabel m

og velg Ikonet Indsaet Hyperlink —

Velg nu knappen Bogmaerke\
~

BE

~N
~N
v & B

Indsat hyperlink

Hyperlink kil: Tekst, der skal vises: [top

[ Mine Web-steder

|2 _private
Aktuel ey b enf
5| mappe [ _wki_pwt
En pcllagt:ring i images
dokﬁmgnt Gennemsete ~$Index
sider = ~WRL1706.tmp
_1 B Index

_E] Seq i
Eksisterends Fil
eller webside

Destinationsramme. . .

oprek et nyt Seneste %
dokument filer

Adresse: v

E-mail-adresse

arnuller

VYaelg placering i dokument E|
Klik pa Karsten Jensens | veisenstsstereno placerig  dokmertet:
~

@verst i dokumentet

Kl.k 3 OK -_— I SNOwerskrifter
ik pa —~ >

Hijernmeside
Cpdateret; %
6. juli 2007

Hyperlink og bringer leseren N

til toppen af dokumentet. Gty
Hold <Ctrl>nede Bogmasrker N
ogklik — — — _

N
Top § ) optraeder nu som™ J

N
TOE n \\

o J [ s

karrtan Janana
H]am manlda .

v
Dukannuudfylde siden med data. ™, .
Omradetindeholdet celler, der ggr :.u I
detmuligt for dig at styre tekst og grafik.
-Inds@trelevante oplysningeridet
store dataomrade.
- Tilfgj eventuelt flere links i den gra celle
(f.eks. ogsatil andre Word-dokumenter,
som altid skal gemmes i mappen:
Mine Web-steder og altid
Gem som Webside ). . =

Kanter Sidekant I
Indstilling: I

Eksperimentér eventuelt med Tabel, Opdel Celler
Fjern de tomme linjer mellem tabellerne.

Fjern Kanterne pa Tabel 2 + den sidste Tabel --- | L Ingen
Valg hgjre mus Kanter og skygge Valg Ingen

Du vil stadig se en slgret Kant pa skermen, men den udskrives
ikke og ses ikke pa Internettet ——— — — — — — — — — — —

L

Internt Link -
Bogmeerke

Formatere Tabel
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Her er et tenkt eksempel:

it Navn er Karsten Jensen Doataliste:
Dataliste Adresse:
(CV)

E-mail-adresse

//
v 7 Biler:
Hobby/
/
/
4

Prgv at lave et link som abner dit postprogram

NB! Lad vere med at legge din egen e-mail adresse ud pa
Internettet, da spgemaskinerne finder den - og du udsttes for
SPAM-mails - Lav en Freemail-adresse som evt. legges ud

\Hvordan laves der Link pa e-mail adressen?

Marker E-mail-adresse 2
Vealg Indscet, Hyperlink
Klik pa:
Skriv i E-mail-adresse:
snyd @snyd.dk

Programmet s&tter selv
mailto: pa ——

E-mail-adresse
P

Indsat hyperlink

Hyperlink kil: Tekst, der skal vises: |E-mail-adresze

T —1s E-mail-adresse:
Eksisterends T Trailko:snyd@snyd, dk|
eller wehside
Emne:

Lav et nyt Webside

Som du kalder Dataliste: ] ebsife
Nar det er gemt optreder det i listen over Hyperlinks Rl
Indset et link pa Dataliste. Se fremgangsmaden ovenfor: T
1 L]
Klik pa. ——————— T T T T T T T T T — Eksisterende fil
Klik pa: — ——————————— — eller webside

Her kan du ogsa fjerne et Link

Iﬂl,; Inde:x

Seneske
filer

[ Fiern byperlink, ]

Nu kan du prgve at sette en Baggrundsfarve pa din Hjemmeside.

Stil din markgr udenfor tabellerne —

Valg Formater, Baggrund EEEEEEEE

Velg en farve — — — — — — — — — — — EEEEENENN
L L N N
[ [

Du vil opdage, at de celler, du ikke selv =l

har farvelagt, vil fa baggrundsfarven B
Effekter.
Trykk vandmasrke. ..

Link til
E-mail-adresse

Link til
andet dokument

Baggrundsfarve
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Her ser du det faerdige resultat

[
@
&
-, L

Karsten Jensens

Cpdateret
Hjemmeside g Jul
aoor
Sag w2 Dplysnimgen Yeiret
#iL iforn 9 Fmaum Joam Crenoliawe:
oaglkEE I:‘_:"J:I Adimare:
C-mm | -od 13
Hl:ttill' Sila:

Top n

Hvis du vil se hvordan det vil komme til at fungere pa Internettet

skal du trykke

Eller vaelg Vis, Weblayout

pa Ikonet

Gem og Luk dokumentet.
Hjemmesiden er nu klar til at blive lagt ud pa Internettet

(uploaded)

Men inden sa spgrg lige din lerer, om der er et Web-Hotel den

kan ligge pa.

Og ogsa om der er et FTP-program der kan ggre det.

Resultatet

Internet-visning
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