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Denne opgave gar ud pa at indsztte billeder/grafik i et Word-dokument Opgave:
Enten et billede, du har hentet fra Internettet, fra et digitalt kamera, eller
et af de faste billeder, der fglger med i mange af programmerne - ClipArt
Du skal nu prgve at indsette et Multimediebillede (ClipArt) Indszfatte o
Aben din fil ,,Jobbe 2 Tra Multimedieklip
Placer din skrivemarkgr efter: Kewrbckken 321 |Rensningsanlegget »S (ClipArt)
Velg Indsat, Billede, Multimedieklip Kerbakken _32_1i[
Vo \ 6666 Tobbe
v\ \
\ \ \
v ———
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
\ \
N ” \ \
I/Skrlv 1 sggelinjen: Miljp
I Tryk Enter Indssst Formater Furktioner Tabel Windue Hislp
Der kommer nogle billeder frem . f | o- oo @ BADE
Klikpd — — — — — — — — — — \ Sidetal... -lFrU|=E=
. 1 Dato og kokkeslsst. .. = =
V&lg IndS%tUdkllp— _\ \ Autokekst N N - I ]
Klik pé Luk————— N\ — N\  Ebk.

Eil Indsaet multimedieklip
ﬁ Kornrmentar

J @\K aai J mec-rterudklip I@inin{dk]ip

Fodpate. ..
J Sog efter Ldklip: I?ﬂﬂiﬁl \ \ Billedtekst, ..
\ Krydshenvisning. ..
Billeder (E@ Lyde | Animatiorﬁklip | \ Rl i oo

Udklippene 1 - 13 svarer til milj@ Billede

Tekstboks =11

bj'i?

Det kan ogsa lade sig ggre at traekke billedet direkte ud i
Word-dokumentet, og det vil leegge sig ovenpa teksten.
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Billedet opfgrer sig ikke, som vi gerne vil have det til:
Du peger pd billedet og klikker pé venstre mus:

Der opstar 8 marke- <
ringspunkter omkring Fra N

billedet - sorte, det er Rensningsanla gget ”Spild og\Slam”
ettekstelement ™~ - =

Du stiller din muse- ~
markgr pa et af punk- ~
terne i et af hjgrnerne
Markgren @ndrer ud-
seende til en dobbeltpil
Trek nu ved at holde
venstre mus nede.
Dukannu ggre

—_—
—_—
_—]

Karbakken 321k x ==
6666 Jobbe

billedet stgrre eller \

mindre s,

Vil du have en ngjagtig stgrrelse pa billedet, skal det ggres pa en lidt
anden made:

Hegijde: |1|:||:| s E‘ Bredde: |1|:u:| £ 5‘

V¥ L8&s h@jde-breddeforhald
Iv 1 Fforhold til oprindelig biledstgrrelse

Hgjreklik pa billedet
Velg Formater billede — — — — — — — — F e ———\
Fanen Stgrrelse Kapier \
Stgrrelse og rotation; |H¢Jde skriv 2,5 cm & se=tind N\
\

Klik OK / S

I | / | Rediger hillede. .. \

I | / : Skjul vaerkkgislinien Billede \

| |

I | // I Rammet og skygge...

I Billedtekst. .

| Formater billede

Farver og streger  Sterrels Layouk Billede

: | ? JWI

I Stgrrelse og rokation / % Hyperlink. .

| Hajde: |2 &|cm 7 E‘ Bredde: |51|:|s crn E‘

I

I Raokation: 0= =

: Skalering

I

I

I

I

I

Cprindelig stgrrelse
L Hagijde: 4,68 cm Bredde: 5,08 cm
T~ —

T _ Rulstil |

_—
—

—

—
Ik [‘_:I annuller |

Billed-stgrrelse
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Du skal nu have billedet til at opfgre sig sadan at, det ikke genere Tekstombrydning
teksten
Marker billedet og klik pa hgjre mus
Valg Vis veerktgjslinjen Billede — __ ki
En ny varktgjslinie dukker op: T~ Kopier
- - B, 5t ind
~ Billede 4] T~ e
s — ~ Rediger billade. ..
am O Q| ot O | ‘F|. —_— E % If | E Wis vaarkbgjslinjen Bilede
. . . / Birkartet Rammer o skyage. ..
Klik pa Tekstombrydning (] Taet Eiledtekst...
Velg Igennem —— — — ——— — Paobedl e
Du vil nu se at din tekst har flyttet sig =~ > =~ ZCrEe % Fomater bilede...
iforhold til dit billede - Markeringspunkterne N \g @verst og pederst W&, Hyperlink...
er hvide - der er blevet et grafisk element. JW_
Nukandu ﬂytte blilledet til et sted IEI Rediger ombrydningspunkker
du synes er p&nt - ved at holde venstre mus
nede og trekke -
T~ - Flytte billede
~ ;\ .
:gget "Spild og_Slam” : i
v AR E
3 e
o, o
&
oo o o forbindelse med uheldet pa Hans F. J. O
Husk at gemme dit arbejde under ,,Jobbe 3
Flyt billedet ned midt i teksten, og prov at eksperimenterer
med de andre indstillingeri ~ Tekstombrydning E
Billede fra fil
Hvis du har taget billeder med et digitalt kamera, har du nok ! !
gemt dem et Sted pé. harddisken. /Elndsaet Formater Funktioner Tabel windue me‘
. . o . .o SideskiFE .. e~ @
Disse billeder kan ogsa indsettes i dit dokument. s S | <
Valg Indset, Billede, Frafil — — — — — — — L lr = o]
Find dit billede i den dialogboks der kommer frem: Eelt... '
Symbol. ..
iﬁ Eormrmentar
Du kan ogsa prgve at indsatte et af de faste billeder E——
fra Windows - eller spgrge din leerer om han ikke har | pledieter o Slam”
etdukan gve digpa. ~~ _ _ __ _ ———— A\ S G
Indssct billede — \ _ [ (2] multimediekip, ..
[0 Cotee biledr | S i |
gﬁ | _%Bllledeksempler \

Husk billedet ryger ind pa det sted, du har din skrive-
marker LD Indseet T Copyright © 2007
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Du kan ogsa hente billeder fra Internettet:
Aben dit Browserprogram - f.eks. Internet Explorer -

]

Ved at dobbeltklikke pa Ikonet— — — — — - egmont
T T Im skolen
Tllhage Frem Stop d]
Adrezze [E
.. . N O skalen
I adresselinien skriver du http://www.egmont-hs.dk | agne kirsar
Tast <Enter>, KIlik pa linket i venstre side "Om Skolem*-

Her skal du prgve at downloade billedet af ,,Bjerget*
Peg pa billedet - klik pa hgjre mus
Valg Gem billede som — — —
Gem billedet under H:\Dokumenter \

Bbm byperlink

Bbm bypetlink i ek avt vindue
Gem destination sam. ..
Udshriv destinatian

pa din harddisk N
Nu er du klar til at indsatte | e

=& kil mappen Eilleder
Anvend som baggrund
Benyt som element p8 skrivebordet. ..

billedet i dit dokument:

Hent Word-dokumentet Hgjskole
Sat billedet ind nederst i dokumentet -
skrivemarkgren star sidst

Velg Indset, Billede, Fra fil

Find dit billede - der hvor du har gemt det:

Marker filen - Vzelg—}
- Husk ogsa at lave Tekstombrydning (se side 4)

Indszst

-| - og gor .bjerget* lidt mindre

Hvis det er tekst fra Internettet, man gerne vil downloade, foregar
det pa en lidt anden méade:

Find igen hjemmesiden: http://www.egmont-hs.dk

Klik pa linket "Om Skolen"

Marker teksten ved at treekke venstre mus hen over teksten /som 1
Word

Velg }lediger, Bopier

Bjerget i dig selv.

/ /
, /
7
Rediger ¥is PAretrukne  Funkii |
flip / Tl
K.opier ChrC
Seet ind CErlY
\\
Marker alt\ Crl+a
mennesker, at give noget til fellesskabet og at f3 noge
Seig (p& denne\si\de). . Ctr4E
N lesserne, nar fx fellesarrangerenter skal gennemfares,
\
\
\

\
I Word-dokumentet \ Hgjskolen

Valg Rediger, Sat ind Husk at gemme!!!

Opgave:
Billede fra Internettet

Tekst fra Internettet
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En speciel type billede er Word Art
Det er tekst, der opfgrer sig som et et billede

Tdr=t Mediedebat
Telestil Engelsk
Hent Word-dokumentet Hgjskole S ;
hvis du ikke har det aben it m/bﬁga ! ig selv
/
Flyt billedet af ,,Bjerget* — — — — - L +(. i:'i"
ind midt i teksten som vist her o o _
. / Et sted i dig selv ligger "hjerget” - og trangen til at
Brug Tekstombrydning " L_overvinde det. Vi ar alle vilien 1l at udforske det
/
Marker teksten:
»Skub til ,,bjerget* i dig selv*
Slet tekten Delete-tasten |1ndsaet Formater Funkfioner Tabel Vindue Hig
Sideskift m.m.... §| (" R T | |
Sidetal...
Valg Indset, Billede, WordArt.  oaocohosestor.. |-l * X U |
eller klik pa ikonet iv\ztrktgj slinjen: \\;:ttotekst " ﬁ
Tegnin Nmbl. ..
g g 4 ﬁ Eon}he\ntar
Fodgote\..\
L. Billedtekst. .. "\
Vealg: idialogboksen: — — — Krydshengsningk\
Klikpi OK —— — ——_ \ Indsks m.m. .. N
\ \ EE&MUMI‘HEE"BWD- -
ZE| Teksthoks _Ea Fil...

. . \\ \\ Fi'l'i' @ ﬂuto??gurer
Velg: i dialogboksen: \ \f’:—g’;k;};e. ) Qm
Velg Stgrrelse: 20\ \\ A T
Skriv: ,, Skub til\,, bjgrget“ i dig selv '\ \

Klik pé OK \ wordart Gallery a1
\ \\ \ weelg en wOrd_Art-type:\
\\ v Werdzrt wordA X Wordart| 3 YV
\ \\ \\ Wardilrt |WordArt [WordAgt | or42 -+ (Vilordfiet : L
\ . T W
\ \\ \\ WerdArt WordArt '
\\ \ \ | [wordact|WordArt [Wordheh | MipsiR (o] ;
| o) i e | F [ e
AN P [l TR QA Mg | 3

Rediger WordArt-tekst

7
_'I il Ok I Annuller I

Skrifttype: \ \ Stgrrilse:
I':E:l &rial Black ‘\j‘{\zo }% ll il
Teksk: \ \

Skub til "bjerget‘\'\i dig selv

[a]4 annuller

Opgave:

WordArt
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En speciel type billede er Word Art
Det er tekst, der opfgrer sig som et et billede

Tdr=t Mediedebat
Telestil Engelsk
Hent Word-dokumentet Hgjskole S ;
hvis du ikke har det aben it m/bﬁga ! ig selv
/
Flyt billedet af ,,Bjerget* — — — — - L +(. i:'i"
ind midt i teksten som vist her o o _
. / Et sted i dig selv ligger "hjerget” - og trangen til at
Brug Tekstombrydning " L_overvinde det. Vi ar alle vilien 1l at udforske det
/
Marker teksten:
»Skub til ,,bjerget* i dig selv*
Slet tekten Delete-tasten |1ndsaet Formater Funkfioner Tabel Vindue Hig
Sideskift m.m.... §| (" R T | |
Sidetal...
Valg Indset, Billede, WordArt.  oaocohosestor.. |-l * X U |
eller klik pa ikonet iv\ztrktgj slinjen: \\;:ttotekst " ﬁ
Tegnin Nmbl. ..
g g 4 ﬁ Eon}he\ntar
Fodgote\..\
L. Billedtekst. .. "\
Vealg: idialogboksen: — — — Krydshengsningk\
Klikpi OK —— — ——_ \ Indsks m.m. .. N
\ \ EE&MUMI‘HEE"BWD- -
ZE| Teksthoks _Ea Fil...

. . \\ \\ Fi'l'i' @ ﬂuto??gurer
Velg: i dialogboksen: \ \f’:—g’;k;};e. ) Qm
Velg Stgrrelse: 20\ \\ A T
Skriv: ,, Skub til\,, bjgrget“ i dig selv '\ \

Klik pé OK \ wordart Gallery a1
\ \\ \ weelg en wOrd_Art-type:\
\\ v Werdzrt wordA X Wordart| 3 YV
\ \\ \\ Wardilrt |WordArt [WordAgt | or42 -+ (Vilordfiet : L
\ . T W
\ \\ \\ WerdArt WordArt '
\\ \ \ | [wordact|WordArt [Wordheh | MipsiR (o] ;
| o) i e | F [ e
AN P [l TR QA Mg | 3

Rediger WordArt-tekst

7
_'I il Ok I Annuller I

Skrifttype: \ \ Stgrrilse:
I':E:l &rial Black ‘\j‘{\zo }% ll il
Teksk: \ \

Skub til "bjerget‘\'\i dig selv

[a]4 annuller

Opgave:

WordArt
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Denne opgave gar ud pa at beskere billeder, det vil sige at klippe
kanterne af billederne.

Find et billede:
(Evt. pa: http://home3.inet.tele.dk/birbey/Sommerbilleder.htm
Indsat billede fra Internettet - se side 5)

Velg Indset, Billede, Fra fil (side 4)
Hgjre mus pa billedet og vaelg Vis vaerktgjslinjen Billede

(brug evt Tekstombrydning)

A=6
Marker billedet (markeringspunkter opstar)
Valg Beskaer Billedet paikonet — — — — — — Beskasr
Du skal placere ,,den nye musemarkgr* pa markeringspunkterne pa:
top, bund, venstre- eller hgjre side. M — — — — — — < ;t"&

Klik pa venstre mus - hold og treek mod midten af billedet. \ﬂ
Du kan nu velge det omrade du gerne vil have — — —\

Klik igen pa ikonet Beskser for at ggre det indaktiv

Du kan nu forstgrre / formindske billedet ved at traekke 1 hjgrne-
markeringen A o

Hyvis du fortryder en besk@ring eller en anden billedendring,
kan du trykke pa Billed-vearktgjsliniens fortrydknap yderst til hgjre,
Nulstil billede. <

T

Opgave:

£  Beskar

Fortryd Beskaer
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