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WORD 2003
Juni 2007 - JAC Tabel

Du skal nu indsatte en simpel tabel
Velg Filer, Ny, eller klik pa ikonet | O

Tabellen beskrives med Raekker. Kolonner og Celler— — — 7
—_— - // - TNy T T —— /

E: v \v R, /1l
/1
I /

Der er to mader at indsztte tabeller pa:
Velg Tabel, Indscet, Tabel ——— _ [ Tabel Vince i

Velg Antal rekker og kolonner: AC T — = & B

g ker og kolonner: )
~~ —~ - P

Flyt markgren udenfor tabellen L 21

Nederst til venstre klik —— Tahslstarrekse

antal kolonner:

Tryk Enter

\ Antal rackker:

:I] Anikamatisk Hnasninag

Den anden made er at trykke pa Ikonet — — — —
Brug Piletasten Ned - for antallet af rekker

Brug Piletasten hgjre - for antallet af kolonner

Brug de to andre piletaster, hvis tallelen blev for stor
Tryk Enter nar tabellen er feerdig 1

_—
—_——
—_—
—_—

|- |

NS

Du har nu faet lavet 2 tabeller, som du ikke skal bruge:

Derfor skal de slettes: [ Tabel vindus Hislp
Stil din markgr i 1. tabel | el
Valg Tabel, Marker, Tabel — — _ 27 _ . g| S

Valg Tabel, Slet, Tabel — __ 1 Flet cel |

(gor det samme med 2. tabel) ~ Tabel vindue b

[ A~k
Indseet T~ gf|i= =
i e ] e,
Find filen , Jobbe 2° S S
Stil din skrivemarkgr pa den tomme linje efter: .“....det normale leje

om sgndagen. “

Skriv: ,,Tallene er placeret i skemaet herunder:*
Tryk Enter 2 gange

Lav nu en tabel der er pa 7 reekker og 5 kolonner
Slet nogle af de tomme linjer under taﬁ)ellen

— — —

~

T~ Tallenc er placeret i skemact herunder: P -~

Opgave:

Indsat - Tabel

Marker - Tabel

Slet - Tabel
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Juni 2007 - JAC

Du skal nu have tabellen udfyldt - skriv som herunder:

Du bevager dig rundt i tabellen ved hjalp af piletasterne eller at klikke
pa venste mus. <Tab>-tastaten springer til naste celle og i nederste
hgjre celle, udvider den med nye raekker

Klokken 8.00 12.00 16.00 20.00
tirsdag 0,02 0,03 0,02 0,02
ansdag 5,98 6,76 6,87 6,33
torsdag 4,76 4,32 3,97 3,63
fredag 2,44 2,04 1,88 0,88
lordag 0,69 0,44 0,32 0,18
sondag 0,06 0,04 0,02 0,03

Du skal nu have tabellen centreret pa papiret @’ 20.00 Centrer - Tabel

Vzlg Tabel, Marker, Tabel / 0,02

(der opstar sorte klodser ved raekke-enderne) — | —% - 6,33

Du kan ogsé klikke pa det lille tridkors, der har 7 365

placeret sig i gverste venstre hjgrne — — — 0,88
: 0.18

Tryk pd ikonet Centreret — — “7l& &

Cenkreret

Derefter skal du have centreret teksten, du har skrivet i cellerne
Stil din markgr i nederste hgjre celle og trek op til gverset venste celle

12.00 16.00
0,03 0,02

_entreret

Tryk pa ikonet Centreret

Tabellen er nok lidt stor - det vil vi ggre noget ved
Velg Tabel, Marker, Tabel
Velg Tabel, Tilpas automatisk, Tilpas automatisk til indholdet

Tabel ¥indue Hislp \

_ Teqn tabel FEIE B T\ 1o - @
Indsast 4 == = %‘-E‘ 4
oe lowE o -‘\2- IERERIN!
Marker 4 \

8 opdel celler. \\

Opdel tabel \
B 16.00 \
ﬁ Autoformat Ll tabel. .. G,U2

Tilpas automatisk

B e e R Tt [ = S

Centrer - Tekst
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Det blev vist lidt ssmmenpresset!
Marker nu kolonnerne ved at holde musemarkgren pa j og treekke

mod hgjre = - A
Klokken |8.00|12.00|16.00|20.00
tirsdag |0,02/0,03 |0,02 0,02
onsdag |5,98/6,76 |6.87 |6,33
torsdag [4,76|4,32 |3,97 |3,65
fredag |2,44|2.04 |1,88 |0.88
lordag |0,69|0,44 [032 |0,18
sondag |0,06/0,04 (0,02 |0,03

Velg Tabel, Egenskaber for tabel — [Tabel vindue Hizsip

Valg Fanen, Kolonne T~ I reqntabel

Valg Foretrukkenlbredde sztdentil 1,5cm Indster~ —_ .

| | / | Slet \| »
Egerskaber For tabel 2l / Marker I »
| Jatel | Rekke | Kglonne[:g cele | y 3 Elet celler I
Stgrrelse / I fEE opdel celler. ..
, / Opdel tabel I
Egenskaher for tabel X
/ _I_I ﬁ Aukoformat kil tabel..l
L4JE| | Reskke Kol Tilpas automatisk. I »
Stﬁ’relse 7 Gentag kolonneoversrrifter
rflonner 15 Konverter I »
v Foretrukken bredde (1,5 cm <S4 M3kesi; ICentimeter vI ﬁl Sarker. .. I
Formel... I
44 Forrige kolonne | Naaste kolonne k¥ | [ vis gitterlinjer .

Tabelegenskaber ...

Du skal nu prgve at sette baggrundsfarve pa overskrift-cellerne
Marker 1. rekke - peg her / klik
—~

(Ml

—~
(iKlokken 8.00

+:-l"c'.|'lnn-

12,00 16.00 20.00

Velg Ikonet Tabeller og rammer

ﬁ

Vealgi Verktgjslinjen: Tabeller og rammer
Vealg Ikonet Skyggefarve

— Tabeller og rammerl

» Tabeller og rammer B “ :
nger

’jfs_’i| 7 - e OOoogood
- > Em .
D-oA-O@EE-F A apan ik
L mAEEEEN
&l &l ESk‘;ﬁggeFarve{GrS-12,5%} :E;:;::
,2 B[O EONNE
______ / Y O

Velg Ikonet Gra - 12,5 %

a
fi]
o
[
-
o
1]
<
il
o

Tabelegenskaber
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Du skal nu s@tte baggrundsfarve pa 1. kolonne-cellerne
Marker 1. Kolonne - peg her / klik

8.00 | 12.00 | 16.00 | 20.00
pieekte 002 | 003 | 0,02 | 0,02
onsdag RS 6,76 | 6,87 | 6,33
torsdag EENI) 4,32 | 3,97 | 3,65
ienktal 244 | 204 | 188 | 088
lordag KRS, 0,44 | 032 0,18
sondag [EURL 0,04 | 0,02 0,03

Velg Ikonet Tabeller og Kanter

T Tabeller og kanter t

Velgi Varktgjslinjen: Tabeller og rammer
Velg Ikonet Skyggefarve,

~
[ Ingen |
v o o o s
’j @ | - - [ E’&& EEN
O-2ff4-08 B-%fA1 Iiareess
i NEAEEEEEN
&l &1 ESk';.fn;|n;|e|‘-5|r'-.fn3 (Grd - 12,5%:) j Julml Fol B B
/A0 EDEED
. _//Booodosn
Velg Ikonet Gra-12,5% — —— — —— Flers Farver...
Til lykke med resultatet!!
Tallene er placeret 1 skemaet herunder:
Klokken| 8.00 | 12.00 | 16.00 | 20.00
tirsdag | 0,02 0,03 0,02 0,02
onsdag | 5,98 6,76 | 6,87 | 6,33
torsdag | 4,76 4,32 | 3,97 | 3.65
fredag | 2,44 2,04 1,88 0,88
lordag | 0,69 0,44 0,32 0,18
sondag | 0,06 0,04 0,02 0,03
Med venlig hilsen
Rensningsanizagoet "Soild og Slam”
W formand Knud Oie N Trof

Husk at gemme under Filnavnet ,,Jobbe 3¢
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