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Prgv at s@tte afstanden til 1,20 cm (Afstand mellem spalterne)

Du kan nu prgve at se, hvad der er sket med dine spalter og tekst:
Dukan se Spaltebredde mellem 1. 0og 2. spalte

palinialen (graomrade)

Centrer nudin overskrift:
Flytditmellemrummellem spalterne
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Vedattrekkeidobbeltpilene, —
sadin tekst kommer til at sta peent under overskriften.
Prgv atindsette en skillelinje pa 1,00 pt mellem spalterne

Husk at gemme som: Mormor.odt

Hvordan sletter jeg et spalteskift?
Marker teksten med de 2 spalter - Veelg Formater, Spalter

Velgsal Spalte

Abn Filen: Spaltetekst.odf
Lavdenomi3 Spalter - minus overskriften

Marker teksten - minus overskriften — — —
Vealg 3 Spalter - Set Afstanden til 0,50 cm |sin tekniske kunmen. Det viser

Placering
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- Gem den under Dokumenter

Menneskelige evner i hoj kui

fn faglaert eller utfaglert arbejc

Taleannndartiiening TIndarem

En fagleert eller ufaglert arbejder,
der zoger job. stir sig bedre ved at
friemheave sine menneskelige
evner end sin tekniske kunnen.
Det vizer en ny undersogelse fia
Udviklingscenteret for
Folkeoplysning og
Voksenundervisning.
Undersogelsen er baseret pa svar
fia 500 private virksomheder
landet over med tilsammen
130000 ansatte.

Sakaldt “blode” kvalifikationer
som ansvarsfolelse,
kvalitetsbevidsthed. palidelighed
og pracision er i dag de mest
efterspurgte pa det danske

arbejdsmarked for faglerte og
ufaglaerte arbejdere. De “harde”
Ievalifikationer som
handverksmessig kunnen og
teknisk indblik kommer meget
leengere nede pa listen over
efterspurgte kvalifikationer.

Undersogelsen dokumenterer, at
héandverksmeassig kunnen er
langt mindre efterspurgt end for
blot nogle ér siden. Der er ikke
mange job tilbage. der kraever, at
arbejderne udelukkende behersker
et bestemt handvaerk eller en
bestemt teknologi. siger lederen
af udviklingscenteret, Kim Morch
Jacobsen, til Ritzau.

NMenneskelige evner i hoj kurs pa jobmarkedet.

Ifolge Moirch Jacobsen gar
udviklingen pa arbejdsmarkedet
sa hurtigt, at der er langt mere
behov for at veegte de
langtidsholdbare kvalifikationer
sasom at kunne omstille sig og
engagere sig, at kunne
samarbejde og vere parat til
forandring.

Undersegelsen papeger, at vores
grunduddannelse og
efteruddannelse skal
tilrettelegges. sa de tilgodeser de

tveergaende. brede kvalifilkkationer,

som ikke forweldes, siger Kim
Meorch Jacobsen.

Slette:
Spalteskift
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Den meget ulige hgjre side i spalterne, virker forstyrrende
Marker de tre spalter
Velg Lige margener —— — — — — — — — — — — — —

Teksten fik godt nok lige margener, men der opstod store mellemrum

imellem ordene: LeL SRel )G
. . . fiemheaeve
Her skal vi have fat i noget, der hedder Orddeling _evnerd ena
Valg Funktioner, Sprog, Odddeling _ 7~ [Det viser e
Dialogboksen skal gerne se ud som denne - Fgrste ord Evner
N N Orddeling (Dansk) E3
Nu fremkommer der en ' e
dialogboks, hvor man skal tage | =
stilling til 1 hver enkelte linje, - -
__Eiern
hvor ordet skal deles. - —

Hvis man gnsker orddelingen
pé detsted, hvor programmet ~_ ~

foreslar det. Svares: Del ord -~

Ellers flytter man den sorte markering til et nyt sted, for

at tage endnu en led mere med op pa linjen. Herefter svares: Del ord
Der kan flyttes pa delings-
punket pa Pilene ——_

Crd

~ Fol=keShp=lvsning
~N

Hvis der svares: Naeste \%

Forbliver linjen som den var

Man kan ogsa lade programmet selv bestemme, hvor ordene skal deles:
Velg Funktioner, Indstillinger,
Velg Sprogindstillinger, Skrivehjzelp, Del ordet uden forespgrg-

sel Indstillinger - Sprogindstillinger - Skrivehjalp
Velg OK ;:;Pd?;‘;’;g;;-mﬁ N /
] Sprogindstilli]ger Tilgaengelige sprogmaoduler
Spro =
1 - . . Libh henak
Nu flnder pro 822;8;;:222:3 w::EZ:IWeb C;peﬁ%l‘?iz.olrjg ill-:z\lo'lrhesaurus
grammet selv ud Operoffice.org fase brugerordbedly
af, hvor ordene Internet N settce
f;:o[r :H]List [alle]
skal deles, og stanglard [lle]
der s®ttes
. Indstfinger
blndest['eger / Minim?I orl'dlaenknlgfde for orddeling: 5
. T injeskift: 2
Velg Funkti- [oglcncher inesiit: 2
oner, Sprog, 4
Orddeling [

Gem filen som: Orddeling

Manuel
Orddeling

Automatisk
Orddeling
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