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Aben, Vis Udskrift
Zoom, Tilpas hele sider
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Vis Udskrift
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Sideopsatning - Margener

I denne opgave skal vi forsgge at fa vores tekst til at sta ordentligt
pa“siden:
Ved hjelp af: Sideops@®tning og Margener

Abn. den gemte fil "Jobbe"
Velg Filer. Abn —————————————————

Dobbeltklik pa " Jobbe' i dialogboksen\ eller klik én gagg og
dernast pa ~
P ~ Abn - |‘% JOBBE /

¥ JOBBE RA

Vis udskrift

For brevet udskrives pa printer, skal du pa skermen se, hvordan din
tekst vil blive placeret pa et A4-ark.
Velg Filer, Vis %skrift eller klik pa verktgjsknappen — — — @

/£ JOBBEodt: 2 - 0
Filer Rediger Vis Indsast Formater Tabel Funktioner Vindue Hjaslp
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~Ehormn A Ditrari danem um biaret mges 4 wendpaer er wofier “hebeablyromat” Franorm
iageind o mesipacing FICugd

yotmde et
“Reluablyromar” £ sisde: oot of madagme, o de: fodar sk o o arigeagl detcormieinje

i1 I [ T — T [
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Hvis derer flere siders tekst kan du se alle siderne flere sider \|

Udskriv brevet, nar det er placeret pant pa siden ved at klikke pa 1
knappen

_—M_Rediger Vis Indsast
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Seneste dokumenter

\ Guider
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\  Forhéndsvisning i webbrowser

Zoom

Flere sider

Udskriv
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BB @ (a7% E G, B & EL  Lukudskriftsvisning
I

@nskerdu at vende tilbage til redigeringsmenuen (,,normal* - | Lukudskrift-
der hvor duindtastede teksten) skal duklikke pa Luk udskriftvisning visning
Sideopseetning
Tekstens placering pa A4-siden: Tabel Funk
< Standardformateri
Velg Formater, Side —— — — — — — — — — — — — — — — — :
Valg Fanebladet: Side \ [
) /- - - — <« | \|EN Afsnit..
Sidetypografi: Standard ,/ &J :_ﬁ Punktopstilling...
|Administratior1 |5idE/| Baggrund | Sidehoved |Sidefod | Kanter | Spalter |Fodnote |
Papirformat [ fin ¥ ] ol O ) P

—
Bredde 2L00ef 5
~

Heide~ =~ |2970ecm 2
~

L~ Retning @ Stdende
o
/' ¥ . - . e
_ - ~ (0 Liggende Papirbakke |[Fra udskrlftslndst||||ngerr|e]|z||
T Margener Layoutindstillinger
Venstre 5.00cm = Sidelayout |H,Efjre og venstre E”
Hoire 400cm = Format [L23,. [=]
Top sl00cm = [ Hold register
Bund 3,00cm = |REfEI'EIT-:EI:.'[‘:CCJI'efi |
| [ ok || Annuller || Hjeelp || MNulstil |

s I

Her kan de 4 margener @ndres.

Dobbeltklik i indtastningsfeltet for @verst: og indtast den nye veerdi. Markg-
ren flyttes til naeste felt ved et tryk pa <TAB> -tasten. Der afsluttes med et
tryk pa <Enter> eller med et klik pa OK-knappen.

D

Prgv at &ndre Top-margentil 5,0cm.
Bund-margentil 3,0cm.
Venstre-margentil 5,0cm.
Hgjre-margentil 4,0cm.

\Papirst;zsrrelsen andres.
Papirretning indstilles ogsaunder fanen Side
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Velg Filer, Vis udskrift eller klik pa verktgjsknappen — — — — Q

|Til

Hommunslbestyreken i Jobbe
Radhusgade 123

5666 Jobbe
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i g reen
Semnngr e Sgid og Sam
W o K O M T

Brevetfylder nuhele A4-siden - og star meget paenere

Luk og gem dokumentet med de nye @&ndringer som "Jobbe1".

Margener kan ogsa laves pa en anden made, men den er ikke
sa ngjagtig som den fgrste.

Luk og Gem
dokument

j;‘“ — Til
Kommunalbestyrelsen i Jobbe ™\
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~ 6666 Jobbe— — —_ N

- —
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Det ggres ved at stille sin pegemarkgr pa linialen mellem

detbla felt og det hvid felt - markgren endrer udseende - — — — a5

og sa holde venstre mus nede og traekke langs linialen.
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