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Du skal nu prgve at lave en sang i en tabel.

Det er for lettere at kunne styre versene, illustrationer og billeder

Ny

—

— —_1 Tomt dokument

Begynd med ny side Filer, Ny, Tomt Dokument, OK eller ikonet | [
Lav fgrst to tomme linjer /L[% G = T |
= — N
Velg ikonet Indszet Tabel 7 = indsaet tabel 1]
N
Vealg 12 raekker og 2 kolonner — — — ==}
Brug <piletasterne> til at udvide antallet \ ]
af rekker og kolonner - \\ 1]
og afslut med <Enter> , nér tabellen \ ==
har den rigtige stgrrelse N\
“mm
Abn dokumentet ,JFestsang.doc* L2xztabel
Detliggerifilen 11_festsang net.zip
Marker 1. vers vindue Hizlp | Bedre
Myt windue

Velg Rediger, Kopier eller ikonet
Valg at vende tilbage til dokumentet med tabellen |
Valg Vindue klik pa Dokument 1 —

Opdel

—_

Arranger alle

v 2 Festsgng.duc

Stil din skrivemarkgr i gverste venstre celle (1) 7

Valg Rediger, Scet ind eller ikonet

= T~
/

1 ]2

Velg at vende tilbage til dokumentet ,,Festsang.doc* / 314

Valg Vindue klik pa ,Festsang.doc* — — _/ 5,16

24| B
Marker ,,Menigheden svarer (messer)* y g |10
Velg Rediger, Kopier eller ikonet // 11) 12
Velg at vende tilbage til dokumentet med tabeller} /7 .lé .112
Valg Vindue klik pa Dokument 1 . 7113
7 19| 20

Stil din skrivemarkgr 1 2. kolonne celle (4) 7

21 22
Velg Rediger, Seetind eller ikonet 2% | 24

Fortset med at indsatte de andre vers i cellerne sadan at hver anden er

udfyldt i de to kolonner: (Se eksemplet pa neaste side)

Nyt Dokument

Indsat tabel

Abn Dokument

Skift mellem
Dokumenter
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Vealg Filer, Vis udskrift eller klik pé ikonet | [&

Klik pa ikonet Flere sider — —————— — .
Treek venstre mus hen over 3 sider - og klik — —— L
Vis udskrift viser dig nu de 3 sider dokumnetet ; ; =
fylder for gjeblikket =l | El||E

1 x 3 sider

I
I
Velg Luk Lk | ivarktgjslinjen |
I
I

Kopier nu Melodi: ,,Jeg en gard mig bygge vil...
ind pa gverste linje over tabellen pa de tomme linjer

Du stiller din skrivemarkgr efter det sidste bogstav i hvert vers
Tryk <Delete> tasten (for at slette tomme linjer efter teksten) /

T R E——
Her er benyttet Vis/skjul kode Hunderlnﬂ;oﬂl_@ _Ilam_a.piﬂ
Derfor de ,,merkelige tegn® — — | Ar&ei T ma-du-sige-stopy
~ Hvis-du-vil-p;‘i-Herrms-Tupﬁ[

11 o]

..
Det hjalp ikke helt med at fa det samlet dokumentet pa 2 sider, derfor ma
du stille pa margenerne

Velg Filer, Sideopscetning

Velg Fanebladet: Margener

Stil @verste-margen til: 1,5 cm og Bund-margen til: 1,5 cm

Tabellen skiller markeligt omkring vears 4, som vi skal have ned pa en ny
side - stil skrivemarkgren foran 4. tallet —— —— |

~

Velg Indscet, Sideskift m.m.... ~Indsmt Formater Funktione: TH- _
Marker Sideskift OK m Eunidt ila
~ | Sidetal... e e

Dako og klokkesl=t, ..

~ ~ Avbabnlok %

~
Du kan ogsa valge |

: . =~ Sideskift m.m.
Genvejstasterne: ~ - i )i

<Ctrl> + <Enter> I\ - = \;

i (ol et
~ Sektionsskift

Vis udskrift

Sideopsatning
Margener

Tvunget Sideskift
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Du skal nu have indsat billeder / Multimediebilleder 1 tabellen

(se Grafik-manual (7)) Du far lidt hjlp til at indsatte det forste. Indszt billede

Stil din skrivemarkgr i gverste tomme linje

Velg Indscet, Billede, Multimedieklip I
Vealg et billede - dobbeltklik pa det - det springer ind
hvor skrivemarkgren stod

Billedet er lidt stort
Klik pa hgjre mus mens du peger pa billedet:
Velg Vis veerktgjslinjen Billede

Velg Tekstombrydning, Igennem @ Traek billedet ned i celle 2

Formindsk billedet ved at treekke 1 markeringspunkterne 1 hjgrnerne,
sa cellens stgrrelse bestemmes af teksten i cellen ved siden af

= 1
1 . =1 (L o

Med Lars P. skal vi have fest
pé Alssund, der er det bedst
Arets Balle tabt i sllet

@ <
Hunden nok wil ta' ham op
Jergen nu mé du sige stop
Hyis du wil p& Herrens Top & - %

Nu kan du selv indsette flere billeder, Clipart, Digitale billeder og
WordAurt i andre celler, (se Grundmanual siderne: 30-36)

Til sidst fjerner vi rammerne i tabellen:
Velg Tabel, Marker, Tabel eller klik pa gverst - udenfor tabellen| Marker Tabel
Tabellen markeres - bliver sort

Vealg nu ikonet Tabeller og Kanter

L Tabel Rammer
Verktgjslinjen Tabeller og Kanter kommmer frem

Tabeller og kanter x
Vaelg Kanter, Ingen Kant N T ———
Pa din skaerm ser det ud B & - | 3 - i 8] 5 Al

som om, der stadig er kanter, IIEN
men udskriver du - er de vaek

1.

Med Lars P skal wi have fest
pd Alssund, der er det bedst
Arcts Belle tabt i ellet
Hunden nelk wil ta' ham op
Jergen nu mé du sige stop
Hrwis du wil pd Herrens Top

Menigheden svarer (messer):

Skal wi nu igen have en af disse

sange, som ikke rimer og passer
eller er det dilitanter pd Alzsund
der optraeder - Amen - Amen
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