Grafik (7)

December 2012

Word 2010

Indhold

Indsztte Multimedieklip (ClipArt)
Billede-stgrrelse
Tekstombrydning

Billede frafil

Multimedieklip fra Internettet
Billede / tekst fra Internettet
Word Art (billedtekst)

Besker billede, Fortryd Beskar




WORD 2010
Grafik

December 2012 - JAC

Denne opgave garud pa atindsette billeder/grafik i et Word-dokument

Entenetbillede, duhar hentet fra Internettet, fra et digitalt kamera, eller O pgave.
etafdefastebilleder, der fglger med i mange af programmerne - ClipArt
Dusskal nu prgve atinds@tte et Multimediebillede (ClipArt) Indszette
Abendinfil Jobbel Fra Multimedieklip
Placer din skrivemarkgr efter: Kwerbewekken 321 Rensningsanlegget S (ClipArt)
Fanemenuen: Indseet — — — — — — — Kerbakken 321
Velg Illustrationer, Multimedieklip J 6666 Jobbe =
(Miske virker Multi- < \_ ¥ @Y
medlekhplkk_el Office 2010)\\ \qusaet/ \S\idelayout Referencer Forsendq
I hgjre side af skeermen N = -~

N S[FY )
IOpgaveruden ] [ady| Bkl "I‘}’ 25 iL
dukkerMultimedieklipop | Billede F%Qni\kieklip Figl:lrer SmartArt Diagram

er Hlustrationer
Skrivisggelinjen: Miljp — — — — T\ |Multimedieklip - x
Tryk <Enter>eller S¢g — — — — — e efter — —
milj@ S@g

Maske kommer derikke nogle billeder fremi sggefeltet
Deter fordi de fleste billederidag ligger pa Internettet, sa svar Ja, hvis
denne dialogboks kommer frem

Microsoft Clip Organizer

) wil du medtage tusindwvis af andre multirmedieklip og billeder Fra Microsoft OFfice Online, ndr du sgger?

Du kan til enbver kid sendre denne indstilling ved hjsslp af Seg i-listen i opogaveruden Multimedieklip.

[ 1= ] Mej ]

Detkan ogsa vere at computeren pa Aarhus Tech vil have installeret nogle
flere tilfgjelsesprogrammer - spgrg din leerer

. Multimedieklip v
Idenne menu kan mankigge B
. . Smg efter:
iandresamlinger — __

T—— milj S@g

Idenne menukanmankigge Segh T~ — _
efter Videoklip, ——— Alle samlinger T
animerede billeder (*.GIF) “Resdtaterskalvare:
0g fotograﬁer alle bvper mediefiler v

Valghgjre mus Indszet - Eller dobbeltklik pa billedet. Billedet szttes ind,
hvor skrivemarkgrenstod. —— — — — — — —~

Detkan ogsalade sig ggre at treekke billedet direkte k@" @

udi Word-dokumentet, og det vil legger sig som
tekstobjekt.ved den stiblede skrivemarkgr — 2L 4 o) @
Klik pa billedet - s '-)
Traek med venstre museknap over pa papiret - Slip

Klik pd Luk iOpgaveruden  « ———————— ———
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Billedet opfgrer sig ikke, som vi gerne vil have det til:

Du peger pa billedet og klikker pa venstre mus:

Der opstar 8 markeringspunkter §+ et grgnt roteringspunkt) omkring

billedet - firkanterne viser at \ N o

det er et Tekstelement \ \egge‘t "Spild Ug. Slam”
\ S w

Du stiller din musemarkgr \
paet af punkterne i et af \
hjgrmerne.

Markgren @&ndrer ud-

seende til en dobbeltpil —@\
~

)

-~

Traek nu ved at holde ~

venstre mus nede.

Dukannu ggre

billedet stgrre eller

mindre 21} S~

R

Vil du have en ngjagtig stgrrelse pa billedet, skal det ggres pa en lidt
anden made: Nar billedet er markeret opstar en verktgjsfane i Titillinjen

Billedveerktgjer — —|obl=t —tmrosofrrvord— — — — ~— Billedvarkigjer
r Forsendelser Gennemse Vis ' Farmater
Velg Formater billede —— — — — — — — — — — — —/

Bredde: Skriv 2,5 cm -

=, Hyperink..

J-ﬂ: - \} E|  Indszt billgdtekst...
i'l':" -'I"'J = N Stem - J Kanter og skygage...
Beskeer _j Bredde: (2,49 em o % Formater billede&

Starrelie— - — \l

Klik pa den lille pilfo g/du far mulighed for en mere detaljeret formatering
eller hgjre mus pa billedet Formater billede — — — — — — — —
Fanen Stgrrelse — — - ——
Bredde: Skriv 2,5 cm\ P

| Layout | Eillede Alternativ beksk
Haijde:
™ @ apsolat |5,98em 3

N

N
Bredde ~N

(® absalut 4,84 cm £

Husk at Lase hgjde-

bredde- forhold ~
~

Raoter

N Skalering
N Haide: 100 %a = EBredde: 100 %a =
L85 hgjde-bredde-forhold
I forhold til oprindelig billedstgrrelse
COprindelig starrelse
Heijde: 5,97 cm Bredde: 4,84 cm

KikOK —————|——————————— ——

Billed-stgrrelse

Copyright © 2012
JC-data



WORD 2010
Grafik

December 2012 - JAC

Du skal nu have billedet til at opfere sig sadan at, det ikke genere
teksten

Billedvaerktajer

Marker billedet )

Velg Billedveerktgjer, Formater - || Formats

Klik pa Tekstombrydning C4 Placer forrest = |

Velg Igennem __ __ __ __ T T T T T pacerbagest- I
\ IﬂETEKStGmbI’}'dHIHg A

Du vil nu se at din tekst har ﬂyttet Slg \\ Pa linje med tekst

iforhold til dit billede - Markeringspunkterne
er bla (nogle runde) - det er blevet et Grafisk
element. Nu kan du flytte blilledet til et sted\ R &

m

Firkantet
Teet

2
E Bag ved tekst
du synes er p&nt - ved at holde venstre mus \\ \| 3 Foran tekst
\ .
nede og trekke - trek det op under . ;geqsn& Gverst og nederst
Datoen ~ __ SN Igennem |\,
~ : ;
~~ g
- "1
~
S~
~ 1
Sl = g
~
~
=~ S~
Det grgnne =
. SN e
Markerings- ~
nktk i~
punktkan T T T o _E{ensnmosanlaewet Spildog Slam™ |
Rotere/ dreje e 321 AN

Billedet
= {—@J-

forbindelse med uheldet pd HansF. J. Ols gar¢
® m fiabokommunen, bad kommunalbestyrelsen

Husk at gemme dit arbejde under ,,Jobbe 3¢

Flyt billedet ned midt i teksten, og prgv at eksperimenterer
med de andre indstillingeri Tekstombrydning E Tekstombrydning ~

Hvis du har taget billeder med et digitalt kamera, har du nok
gemt dem et sted pa harddisken.

Disse billeder kan ogsa indsettes i dit dokument. b Lo
Velg Fanemenuen: Indscet, Billede — — — — — —< ;]{ :
Find dit billede i den dialogboks, der kommer frem: \|_"|
Velg Indsat —— e —— El Billede
Du kan ogsa prgve at indsatte et af de\ G Bileder \
faste billeder fra Windows - eller spgrge N[ | \

|

ler

din lerer, om han ikke har et, du kan \\
gve dig pa. |

= :
Ve&lg Indset ——— — —— — —|— BledeREempler

Husk billedet ryger ind pa det sted, du har din skrive-
markegr

Tekstombrydning

Flytte billede

Billede fra fil
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Da de fleste Multimedieklip (CilpArt) i dag ligger pa Internettet. Du skal
du prgve at indsatte et billede herfra: Velg fanemenuen Indscet

Velg Multimedieklip — — — — —

Vealgitoppen af Opgaveruden:
S@g pa ordet: Miljg ~ -

~

Medtag Office.Com indhold —
Nuryger der flere billeder
ind fra Microsoft Databasen N
Prgv at indsatte et billede

Fra databasen

(se side 3 0g4)

Gem som: Jobbe3

Eligl
£ |

Multimedieklip

Multimedieklip - X
Sgig efter:
RELE NE=N

Resultater skal vaere:

|A|Ie typer mediefiler LS |

] Medtag Cffice, com-indhold

Opgave:

Multimedieklip
fra Internettet

Gem
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Du kan ogsa hente billeder fra hjemmesider pa Internettet:

Aben dit Browserprogram - f.eks. Internet Explorer __ —
Ved at dobbeltklikke pa Ikonet -
Abn Google.dk Vzlg: Billeder Skriv: Egmont Hgjskolens elev-
forening N

— — — — —

N Billeder Overs=t  BI

egmont hejskolens e\evforenmg/

Her skal du prgve

at downloade billedet
af, Bjerget® — — —
Peg pa billedet -

med hgjre mus

Klik

Gem billede som

Internet Billeder Maps M.

o . N 2011.ipg
Klikpa-Gemi: Y oot
. H@JSKOLENS ELEVFORENING
som standard 1 Lignende Flere storrelser
Do‘l(umenifer N N, N Abn hyperlink
pa din harddlSk\ ~N \§ ‘___/ \\ Abn link pa en ny fane
~ N Dokumenter N Abn hyperlink i et nyt vindue
N N Gem destination som...
> N Udskriv destination
Nu er du klar til at Filnavn: | EOEETT N
indsette billedet i . R
. Filtype: | PNG (*.png) Sum billede som...
dit dokument: cend bi :
. end billede som e-mail...
Hent Word-dokumentet Hgjskole.doc S oo T o

Sat billedet ind nederst

. Inysaet Sidela

1dokumentet - -
Skrivemarkgren star sidst / E \2‘ " F{
Velg Indset, — — — /| 1. Biece 2011\
Billede fra fil (se side 4) — — — — —

\
Find dit billede - der hvor du har gemt det pa harddisken: Marker filen -

Velg - og ggr , bjerget” lidt mindre - Husk ogsa at lave

Tekstombrydning (se side 4)

- e . _|
@.\_/. - |ﬁ;-/htt|:u.,|',l'www.egmunt hs. dky

Egmont Haejskolen

I adresselinien skriver du http:/www.egmont-hs.dk 7
Tast <Enter>, Klik palinket "Om Skolen" — —
Hyvis det er tekst fra Internettet, man gerne vil

Om skolen
Arrangementer

tdniladmime

Du er her: Forside / Om skolen

downloade, foregar det pa en lidt
anden made:

Marker teksten ved at trekke — —
venstre mus hen over teksten - som i
Word - start bagfra

Velg Kopier ——___

e —
i l2gger som skole viegt pa, at elever Geiiag?)
=re, nar projekter og fallesarrangementer sk|
den almindelige klasseundervisning og i szrde}
[statte kammerater. Man skal som elev lzre at

elges mellem de mange spzndende fagtilbuc

—féopier

Markér alt
Udskiv.
Vis udskrit...

I Word-dokumentet Hgjskolen
Velg Startside, Scet ind (nederst)

Husk at gemme!!!

(5 E-mail med Windows Live
X a3 Overs=t med Bing E
Sag med Search the web (Babylon)

saltvandsbaseret vandtraningscenter, takket vl
indsats af skolens nuveerende forstander Ole
inder menupunktet “Projekter”. |

5t opdateret: Lerdag, 02, okiober 201001:10

Alle acceleratorer 3

Send til OneNote

Opgave:
Billede fra Internettet

Tekst fra Internettet
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En speciel type billede er WordArt

Det er tekst, der opfgrer sig som et et billede (Grafisk Objekt)

Hent Word-dokumentet Hgjskole

hvis du ikke har det aben

Velg Fanen: Indsaet, WordArt

Velg Skrifttype A

Skriv teksten:

Rk e ;,;11:“:5'

11'_'1.-'_'[]:\1! L‘“I

|

|
o

/

Linier ugq:mdulfag'

J Llllelziglu Hhtalﬁulfag

Sailkport oz ﬁﬂu'_-lﬂ

|
|

,,Skub til ,,bjerget* i dig sely* ~
Under Tegnefunktioner, Furmater
\

Velg Teksteffekter

\
AY
Tpchunoner |

Formater

. A /A

WordArt-typografier

\
\
A, Tekst{yld ~
&7 Tekstkhntur ~

Te ksteffékter hd

¥

4

4]

Teksteffekter - =

V&lg Transformer\ [ Ingen transformering

\ 1 Skyage g abede
Lad din skrivemarkgr \ |
kgre hen over mulig- \ fefisksion "1 | Folg sti
hederne, og se hvor- \ Skemr . cder = den
dan din tekst \ CRRC IR
forandre sig i \‘*\Eam ) Fordrejning
Vealgenopsetning — — [— 7 —someaton 7T T T
Prov ogsi: f 3\\ abcde abcde  abcde
Tekstfyld, Tekstkontur | AR T2 s

abcde ahcde <233

Husk Fortryd-knappen, hvis du far lavet noget forkert — — — — )
Juster de forskellige elementer, sa de star pant

\

kel

Skub ﬁj bierge

¥

pT

Om skolen

Pa Egmant Hajskolen trar wi, at sammeret me
omd walksne "!:I smriioe forudsminingsr (noosn fal

Engalzk

| ﬂlg Sﬂl

Opgave:

WordArt

4
Wordart

-
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Desvzerre kan vi nu ikke have alt teksten og billederne pa en side, men

det fordeler sig pa to sider

Husk at gemme!

Linier og modulfag:
& kemast indsholder &t liniefas oF flers modulias. Td
over lindstimer valger du 3 modulfag. T hvert modul ar
dar 6-8 forzkalligs fastilbud. Madilome srpa 3, 42l 5
timer pr. wEa.
Liniefag Modulfag
Kuomst Diznzlk
Sajkport o fritiddiv Edb
Social Idret
hladia Glas
Fremtid Dirama
Intemationd Tatur
Idrmt hIedi.edebm
Tak=til Eelzk

i-*" R

Om skolen

P4 Egmont Hagslkalen tror vi, at same=ret med andre v aksne

D-t-und-' am wdhilkling
ndb=ring, owervindelse og
misie wigtigst af dat hele:
fllzszikah Al sammen
noget, som =r med til at gare
=t ophald pi Egmeont
Hagzkolen til noget gans e
smriig

At tage pi hajskole =1 at mads andre, at give noget ¢
Famlla :u:let:l;athﬂ:lrt"-d rfra

ning og 1 sardeleghad

sigom at hp=los op statte Kammers klan

w lre at treffe vigtige beslutninger, nir der fx
m o

formil er at understatts denne
s som mvyndige, verdige og solidurizis

=r, amicring B0 ansatt: samt
n foran at skulle
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Denne opgave gar ud pa at beskere billeder, det vil sige at klippe
kanterne af billederne.

Velg Filer, Nyt, Tomt dokument, Opret

Find et billede:

(Evt. pa: http://tisetweb.dk/Sommerbilleder.htm

- Indset billede fra Internettet - se side 6)
Formater

Velg Billedvaerktgjer, Formater (side 4)
Klik pi Besker —————————————
(brug evt Tekstombrydning) — — — [

-PL Beskzer
@ Beskaer til fig

N
Du skal placere ,,den nye musemarkgr* pa markeringspunkterne pa: If%
hjgrnerne, top, bund, venstre- eller hgjre side.

DI

Klik pa venstre mus - hold og treek mod midten af billedet.

Du kan nu veelge det omrade, du gerne vil have

Klik igen pa ikonet Beskaer for at ggre det indaktiv

Du kan forstgrre / formindske billedet ved at trekke i hjgrnemarkeringen

Prgv ogsa atlege med ™
Billedlayout
-figur, -kant, -effekter

-

e S— . [P Billedfigur -
"“ ‘d‘ ;I ; sl - Loiedkant -
| T | ) Billedeffekter =
Billedlayout =

Hvisdufortryderenbeskaring eller en anden billedendring,
kan du trykke pa Billedformaterings-vzarktgjsliniens fortrydknap gverst til
venstre, Nulstil billede. — __

~L ix Lysstyrke - ﬁkﬁomprimer billeder
~

» Eant:ast\v B skift billede

%Omfam' \"ENulstilbillede

Fortryd Beskaer
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