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I programmet Word er der en stavekontrol. dvs. at der er en ordbog
Abn et Nyt dokument: Filer, Nyt, Tomt Dokument, Opret
Inden vi begynder at bruge stavekontrollen, skal vi lige have slaet

den automatiske stavekontrol fra.
Velg: Filer, Indstillinger | 3 astfsoger |
Venstre spalte: Korrektur

Intet Flueben i: /' Lgbende stavekontrol
~

Ved stave- og grammatikkontrol i Word

iLobznde stavekaontrol;

/ Brug kontekstafheengig stavekontrol
PODL”EEI' Logbende markering af grammatikfejl

. / Kontroller grammatik samtidig med stayning
Wis | [ wis statistik for lz=sbarhed

El Indstillinger...

_| Sproglig stil | Standardkontrol

Kontroller dokument

A 12

mayonnaise

|‘ Korrektur

—_—

Prgv at skrive ordet: majonnaise
Marker ordet — — — — — — — — —
Valg Fanen: Gennemse w

og klik pé veerktgjsikonet— —_.. .,

grammatikkontrol

Dialogboksen kommer frem med : Ikke i ordbog (rgde bogstaver)
e - P og Forslag: til at stave

Ikke i ardbog:
Mayonais el

Ignorer her
T Ignorer alle

Fgj til ordbog

o,

Fratat alle
A tokorrektur

Sprog: | Dansk (Danmark)

Kontroller grammatik

Indstillinger... Fortryd

|
| =
! )
|
|
|

I dette tilfzelde er der kun et forslag - markeret - som vi Erstatter
med

Der kommer sa et par dialogbokse frem: Kontrollere resten af
dokumentet - ud over det markerede og Stave og grammatik-
kontrollen er fuldfgrt

Prgv nu at skrive ordet :  Nikky (navnet pa en hund)

I dette tilfaelde har stavekontrollen heller ikke ordet i ordbogen
Af Forslag: er der kun : Nikke
Det kan ikke bruges, men jeg vil gerne have ordet NikKy tilfgjet til
min (bruger)ordbog, derfor klik pa knappen: Fgj til ordbog

Nu kommer det frem for eftertiden i Forslag:

hvis der skrives et ord der ligner dette

Stave- og
grammatikkontrol

Manuel
Stavekontrol

Erstat

Tilfgj
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Prgv nu at skrive ordet : kaspersen (med lille)

Det skrives med stort pr. automatik. Det skal vi prgve at ggre noget ved!
Velg: Filer, Indstillinger — — — — — — — —
Venstre spalte: Korrektur

Hgjre spalte: Indstilling for Autokorrektur

Her fjernes fluebenet i: I~ ————
Fgrste bogstav i szetninger med stort\ L

| =3 Indstillingq‘x |

\ Autokorrektur ‘ Matematisk autokorrektur

Intet Flueben i: Lebende stavekontrol

Vis knapper til autokorrekturindstillinge

#

Ret ANdet BOgstav i ORd til LIlle
(Se Side 2) Egﬂrste bogstav i setninger med stort
. . orste bogstav i tabelceller med stort
Prgv nu at skrive ordet : Berrit Engelske ugedage med stort

Ret utilsigtet brug af cAPS LOCK-tast

(som det er stavet her) - Stavekontrollen
Denne gang vil jeg ikke have ordet 1 ordbogen, men bare springe det
over - derfor Ignorer her ——— — — — — — — N
Ved et tryk pa Ignorer alle springer — — — —
Stavekontrollen over alle de andre steder, Ignorer alle
der star Berrit i samme dokument

Ignarer her

Sat sa Flueben i: Lgbende stavekontrol igen
i samme menu - Tryk Knappen: Kontroller dokumentet igen

Kontroller dnkumentetri,gen ]
|

Du far nu en advarsel om at Ignorer-listen bliver slettet - svar: JA

Du vil nu se at

l"nayon naise
Berrit har faet

en rgd zig-zag linje Nikky
under ordet. Det betyder at ordet ikke findes
1 ordbogen, men det kan stadig vare stavet rigtig Kaspersen

Lgbende stavekontrol betyder:
-at ordet ikke findes 1 ordbogen
-eller ord er skrevet 2 eller flere gange efter hinanden, markeres ordet
ogsa med en rgd zig-zag linje.

Grgn zig-zag linje = Grammatikkontrol

Berrit

Aben nu filen: Stavning - Spgrg din lerer hvor den findes
Gem filen pa dit eget Drev H:\
Prgv at rette teksten ved hjelp af.  Stave- og grammatikkontrollen

Lgbende
Stavekontrol

Ignorer

Opgave 2
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Hvordan reagerer programmet pa et andet sprog f.eks engelsk

Indskriv: T hav an car in my garage Berrit
Prgv at markere teksten op:
Vealg Fanen: Gennemse Ihav an car in my garage
og klik pa varktgjsikonet Grammatik- og
stavekontrol e oo gormeibiongh
Tkke | ordbog:
Her kan man se at programmet Thav an car in my garage ] o]
ke m
automatisk finder det nye sprog I
AN Fordg:
\ ;
N e L
I Stave- og grammatikkontrollen, I‘X\n -
o g elsk (USA)
kan man ogsé rette dette. e .
Stil skrivemarkgren 1|1er- <Del>tasten| Py

g g rl’hmat'l}dountrnl: Engel<k (LUSA)}

I have an| car in my garage

Forslag:

Sprog: |Engelsk {USA)

Kontroller grammatik

Indstllinger... Fortryd

Hvordan reagerer programmet pa tysk sprog

Indskriv: Ic habe ein pherd

Det ser ikke ud til, at programmet finder det tyske sprog, i det vi har
skrevet. Markere teksten op:

Velg: Grammatik- og stavekontrol

Velg: Sprog — _ __ __ |© !
Vealg : Tysk (Tyskland)
Programmet springer tilbage

—_—
—_——

dansk, ret ofte!—<—

-~

Prgv at velge Angiv sprog og Tysk ™ — ~

Vi er nok ikke sarlig gode til at stave
pa tysk. Det rigtige er:

Opfat den markerede tekst som:

ICh habe ein Pfel'd v Dansk (Dt%mark}
“w"Engelsk (UgA)
. frikaans (Sydafrika)
Hvis der optreder en ol
. o e haric (Etiopien)
Grgn zig-zag linje betyder s i)
eqq- Arabisk (Bahrain)
det at OrdStllllngen eller Korrekturredskaberne vil automatisk benytte de relevante
gl‘ammaklkkel’l er fOI‘keI't _ ordbgger for det valgte sprog, hvis disse er tilgsengelige.
o o [7] Kontroller ikke stavning eller grammatik
Der skal maske byttes om pa Eind sprog automatisk

rekkefplgen af ordene. [ standard.. | [ ok ] [ amie

Sprog
Engelsk

Sprog
Tysk
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